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Allegato A “Avviso pubblico” 

 
AVVISO PUBBLICO  

 
OGGETTO: INDAGINE CONOSCITIVA PER LA INDIVIDUAZIONE DI N. 1 ESPERTO 
DELLA COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE DEL COMUNE DI VICO DEL GARGANO 

 
Il Responsabile del VI Settore 

Servizi demografici, informatici e SUAP 
 

RENDE NOTO 
Premesso che: 
 

• con deliberazione di Giunta comunale n. 87 del 19.05.2023, immediatamente 
esecutiva, ad oggetto “Indagine conoscitiva per la individuazione di n. 1 Esperto 
della comunicazione istituzionale del Comune di Vico del Gargano – Atto di 
indirizzo” la Giunta comunale ha deliberato: 

o di manifestare l’indirizzo di procedere all’individuazione n. 1 esperto di 
comunicazione istituzionale cui conferire l’incarico di Responsabile Ufficio 
Comunicazione Istituzionale, funzionalmente alle dirette dipendenze del 
Sindaco, per la durata coincidente con il mandato sindacale attraverso un 
Avviso pubblico di indagine conoscitiva per la ricerca di candidati idonei a 
rivestire tale incarico; 

o di dare mandato al Responsabile del Settore VI Servizi demografici-
informatici e SUAP, in cui è incardinato l’Ufficio comunicazione 
istituzionale, di porre in essere tutti gli atti gestionali necessari per il 
conferimento dell’incarico di che trattasi a soggetto che sia in possesso dei 
seguenti requisiti: 

▪ non aver riportato condanne penali che impediscano l’esercizio della 
professione; 

▪ iscrizione all’Albo dei Giornalisti da almeno 5 anni; 
▪ aver svolto attività di Addetto Stampa presso pubbliche 

amministrazioni; 
▪ avere realizzato articoli giornalistici, fotoreportage e video, 

promozione di eventi e manifestazioni pubbliche e del mondo 
associazionistico, articoli su tradizioni e ricorrenze, il tutto riferito ad 
enti locali;   

o di stabilire che:  
▪ l’incarico verrà conferito: a) stante la natura fiduciaria, intuitu 

personae in forza di valutazione discrezionale del Sindaco dei 
professionisti che avranno presentato una messa a disposizione e 
che saranno in possesso dei requisiti sopra prescritti; b) dietro 
corresponsione di un compenso forfettario lordo mensile di €. 
420,00, comprensivo di ogni onere previsto per legge, incluse spese 
di viaggio ed altro; c) per una durata non superiore a quella del 
mandato del Sindaco, con decorrenza dalla data di sottoscrizione 
della convenzione d’incarico, che deve contenere specifiche clausole; 

▪ il professionista incaricato dovrà impegnarsi ad adempiere alle 
proprie mansioni lavorative nel pieno rispetto dell’etica professionale 
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e del codice deontologico della professione di giornalista (Carte dei 
doveri degli Uffici stampa e legge ordinistica n.69/1963); 

▪ l’affidamento dell’incarico in oggetto dovrà essere comunicato, a cura 
dell’Ufficio Personale, all’Anagrafe delle Prestazioni istituita presso la 
Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dipartimento della Funzione 
pubblica per l’efficienza delle Amministrazioni e dovrà essere inserito 
sul sito web istituzionale dell’Ente nell’apposita sotto-sezione della 
Sezione Amministrazione Trasparente, ai sensi del Decreto 
Legislativo 14 marzo 2013, n.33 e ss. mm. ed ii.; 

▪ con determinazione n. 51 (R.G. n. 293) del 25.05.2023 del 
Responsabile del VI Settore servizi demografici-informatici e SUAP, in 
esecuzione del mandato e nel rispetto degli indirizzi formulati dalla 
Giunta comunale con la deliberazione n. 87 del 19.05.2023, sopra 
citata, è stato approvato l’avviso pubblico (Allegato A),  il “Modello di 
manifestazione di interesse” (Allegato B) e dello “Schema di 
lettera/contratto” (Allegato C); 

 
Tutto ciò premesso, si procede all’indizione di una procedura di indagine conoscitiva per 
l’individuazione di n.1 Esperto della comunicazione istituzionale del Comune di Vico del 
Gargano. 
 
Art. 1 - Oggetto dell’avviso e affidamento dell’incarico 
 
Il presente Avviso ha lo scopo di individuare n. 1 Esperto della comunicazione 
istituzionale del Comune di Vico del Gargano.  
Il presente Avviso non intende porre in essere alcuna procedura concorsuale e non 
prevede graduatorie, attribuzioni di punteggio e/o altre classificazioni di merito. 
L’inserimento nell’elenco come risultante dalla candidatura all’avviso pubblico non 
comporta alcun diritto o aspettativa  a concludere un contratto con il Comune di Vico del 
Gargano. 
L’incarico verrà conferito, stante la natura fiduciaria, intuitu personae in forza di 
valutazione discrezionale da parte del Sindaco dei curricula dei professionisti che 
avranno presentato la manifestazione di interesse e che saranno in possesso dei requisiti 
indicati nell’articolo 4 del presente Avviso. 
La manifestazione di interesse da parte del professionista intellettuale ha valenza di 
piena accettazione di tutte le condizioni riportate nel presente avviso. 
L’eventuale affidamento dell’incarico avverrà con determinazione gestionale, e successiva 
stipula di contratto, a firma del Responsabile del VI Settore Servizi demografici-
informatici e SUAP, previa individuazione del Sindaco.   
 

Art 2 –Durata dell’affidamento e compenso 
 
La durata dell’affidamento non può essere superiore a quella del mandato del Sindaco, 
con decorrenza dalla data di sottoscrizione del contratto per l’affidamento dell’incarico, 
che deve contenere specifiche clausole  
Per lo svolgimento dell’incarico è previsto un compenso forfettario lordo mensile di 
€.420,00, comprensivo di ogni onere previsto per legge, incluse spese di viaggio ed altro. 
Il pagamento sarà corrisposto a seguito di emissione di fattura elettronica dall’operatore 
con una periodicità mensile.  
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Art. 3 – Caratteristiche e finalità dell’incarico  
 
L’incarico di Esperto della Comunicazione Istituzionale del Comune di Vico del Gargano è 
una collaborazione professionale di lavoro intellettuale autonomo che si concretizza in 
una prestazione comunque non a carattere subordinato disciplinata ai sensi degli artt. 7, 
comma 6, del Decreto Legislativo 165/2001 e successive modifiche ed integrazioni e 
2222 e seg. del codice civile. 
Esso è finalizzato a coordinare e promuovere l’informazione istituzionale diretta ai media 
in modo tale da favorire una sempre più diffusa conoscenza delle attività istituzionali e 
l’accesso ai servizi pubblici, secondo quanto stabilito nel vigente organigramma, e 
relativo funzionigramma, dell’Ente, approvato con deliberazione di Giunta comunale 
n.128 del 27.10.2015 e modificato, da ultimo, con deliberazioni di Giunta comunale n. 
231 del 25.11.2022  del 4.3.2016, n.127 del 29.9.2016 e n.31 del 15.02.2017 e n. 231 
del 25.11.2022 con riferimento all’ Ufficio comunicazione istituzionale, incardinato nel 
Settore VI Servizi demografici-informatici e SUAP ma funzionalmente alle dirette 
dipendenze del Sindaco, al quale sono assegnate le seguenti funzioni di: 

1. cura dei rapporti del Comune con gli organi di informazione e il flusso della 
comunicazione pubblica;  

2. organizzazione delle conferenze stampa, predisposizione dei comunicati, 
collaborazione alla redazione delle pubblicazioni comunali, redazione giornaliera 
della rassegna stampa;  

3. programmazione di interviste radiofoniche e televisive;  
4. organizzazione e supervisione dei servizi televisivi dedicati all'attività dell'Ente-

Comune e al Comune in generale;  
5. gestione dei rapporti con i vari Settori per la definizione di piani di intervento 

comunicativo relativi alle iniziative e problematiche;  
6. direzione della newsletter.  

 
Art. 4 – Requisiti di partecipazione alla procedura 
 
Sono ammessi a partecipare alla procedura di indagine conoscitiva i professionisti che 
siano in possesso dei seguenti requisiti: 
1) non aver riportato condanne penali che impediscano l’esercizio della professione; 
2) iscrizione all’Albo dei Giornalisti da almeno 5 anni; 
3) aver svolto attività di Addetto Stampa presso pubbliche amministrazioni; 
4) avere realizzato articoli giornalistici, fotoreportage e video, promozione di eventi e 
manifestazioni pubbliche e del mondo associazionistico, articoli su tradizioni e 
ricorrenze, il tutto riferito ad enti locali. 
 
Art. 5 - Modalità di partecipazione 

 
I professionisti interessati possono partecipare al presente avviso compilando l’apposto 
modello presente sul portale del Comune di Vico del Gargano raggiungibile all’indirizzo 
https://servizionline.hspromilaprod.hypersicapp.net/cmsvicodelgargano/servizionline.aspx a cui si 

accede esclusivamente tramite SPID o CIE.  
Alla manifestazione di interesse, pena l’esclusione, dovranno essere allegati: 

• Il curriculum vitae in formato europeo, datato, siglato su tutte le pagina, 
sottoscritto e corredato di apposita dichiarazione ai sensi dell’art 46 e 47 del DPR 
445/2000, che attesti la veridicità delle informazioni contenute e con 
l’autorizzazione al trattamento dei dati ai sensi del D.Lgs 196/2003, nel quale 
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dovranno essere indicati i titoli culturali ed esplicitate le esperienze (punti 3 e 4 
dell’art. 4 del presente avviso) con chiara indicazione del periodo, della durata e 
dell’Ente; 

• fotocopia del documento di identità personale in fronte-retro, in corso di validità. 
   
La manifestazione di interesse (allegato B) dovrà pervenire entro e non oltre il 15° giorno 
successivo alla data di pubblicazione del presente avviso all’albo pretorio on-line 
dell’Ente e quindi entro il 09.06.2023 esclusivamente compilando l’apposito modello 
presente sul portale del Comune di Vico del Gargano raggiungibile all’indirizzo 
https://servizionline.hspromilaprod.hypersicapp.net/cmsvicodelgargano/servizionline.aspx 
Le messe a disposizione incomplete e/o presentate dopo il termine utile indicato per la 
presentazione delle domande saranno escluse. 
 
Art. 6 -  Tutela della privacy 
I dati dei quali il Comune di Vico del Gargano  entrerà in possesso a seguito del presente 
avviso pubblico saranno trattati nel rispetto della normativa sulla privacy. La 
presentazione della manifestazione di interesse costituisce espressione di consenso tacito 
al trattamento dei dati personali. 
 
Art. 7 – Pubblicità Avviso e richiesta di chiarimenti 
Il presente Avviso è pubblicato, unitamente ai suoi Allegati, anche ai fini della pubblicità 
degli atti e della trasparenza amministrativa, all’Albo Pretorio-on line, sulla home page e 
nella sezione Amministrazione Trasparente, sotto-sezione Bandi di gara e Contratti, del 
sito internet istituzionale del Comune di Vico del Gargano 
(www.comune.vicodelgargano.fg.it). 
Richieste di chiarimenti potranno essere avanzate per pec all’indirizzo 
vicodelgargano@postecert.it fino a tre giorni antecedenti il termine fissato per la 
presentazione delle istanze di partecipazione all’avviso pubblico. 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 6 della legge n. 241/90 e s.m.i., il responsabile del 
procedimento è il responsabile del VI Settore, istruttore amministrativo signor Valente 
Marco.  
 
Dalla residenza municipale, 25.05.2023 
 

Il Responsabile del Settore VI 
Servizi demografici-informatici e SUAP 

Istr. Amm. VALENTE Marco 
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